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REGULAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO
BACHARELADO EM ODONTOLOGIA

CAPITULO |

Consideracdes Preliminares

Art. 1. O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) consistira em um trabalho de
natureza académica de acordo com o Projeto Pedagdégico do Curso (PPC) do Curso de
Graduacao de Odontologia, elaborado individualmente, pelo(s) aluno(s) regularmente
matriculado(s), como requisito obrigatdrio para a conclusao de seu curso de Bacharelado
em Odontologia do Centro Universitario Campo Limpo Paulista.

Art. 2. O TCC consiste em projeto de pesquisa cientifica realizado de forma
individual, orientado seguido de submissdo ao Comité de Etica em Pesquisa (quando se
aplicar) do Centro Universitario Campo Limpo Paulista, aprovado pelo(a) professor(a)
orientador(a). Havera apresentacéo final, prioritaria, oral em formato de péster/banner ou

em slides conforme determinacéao previa do (a) coordenador (a) académico (a) do curso.

Art. 3. Sao objetivos do TCC:

l. Introduzir o académico na pratica de investigacao cientifica;

1. Desenvolver no estudante a capacidade de investigacdo e aplicacdo dos
conhecimentos adquiridos no decorrer do curso;

M. Possibilitar o desenvolvimento da criatividade e do espirito critico do estudante;

V. Fomentar o estimulo & producdo cientifica, redacdo cientifica, por meio da
consulta a bibliografia especializada e interdisciplinar;

V. Estimular a interpretacéo critica do seu curso de formacgéo, colaborando com a
promocgdo e formacgdo profissional nas diversas habilidades e competéncias do seu

Curso.



VI. Desenvolver a capacidade de sintese e didatica para a elaboracdo do TCC bem
como a sua apresentacdo seja na banca julgadora em eventos cientificos que o aluno

tem a opgéo (e estimulo) para participar.



CAPITULO I

DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 4. A escolha e a alocacéo dos orientandos do TCC serdo de acordo com as
linhas de pesquisa ou areas de conhecimento disponibilizadas pelos docentes em seus
curriculos lattes que podem ser acessados pelos alunos no site do UNIFACCAMP (link:

http://www.faccamp.br/new/institucional/corpodocente).

I. O discente devera estar regularmente matriculado nas disciplinas de TCC.
Il. O discente devera procurar o orientador(a) com carta convite para orientacdo e
obter assinatura do mesmo (Apéndice 1).
. A substituicdo de orientador por solicitacdo do aluno é permitida uma Unica vez,
no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos do inicio da disciplina, mediante
apresentacao de justificativa ao coordenador da disciplina e deliberacdo do(a)

coordenador(a) pedagogico(a) do curso (Apéndice 2).

Art. 5. O TCC é considerado concluido quando entregue no final do curso de
graduacdo em data estipulada pelo (a) coordenador (a) pedagdgico (a) do curso,
constando: orientador, titulo, introducdo, objetivo, método, resultado, discusséo,
conclusao e referéncias. Tudo entregue encadernado conforme as normas técnicas para

apresentacao de TCC e deste documento (Apéndice 4).

Art. 6. Podera o orientador em até 30 dias do inicio do semestre comunicar ao
professor da disciplina a desisténcia de orientacdo a qual devera ser aprovado pelo(a)
coordenador(a) pedagdgico(a) do curso. Em seguida, o(a) coordenador(a)
pedagogico(a) do curso informara ao aluno o motivo e o dever de encontrar novo (a)

orientador (a).

Art. 7. O (a) orientador(a) podera registrar cada reunido realizada anotando:
conteudo apresentado pelo aluno, o que vai determinar para fazer, data da reunido futura
e presenca, a fim de manter as reunides documentadas. Aconselhado fazer duas vias,

sendo uma do orientador e outra do aluno (Apéndice 5).


http://www.faccamp.br/new/institucional/corpodocente

CAPITULO 1l

DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DOS ORIENTADORES

Art. 8. O professor orientador tem, dentre outros, os seguintes deveres
especificos:

I. Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do trabalho em todas as suas
fases atendendo o regimento da disciplina;

Il. Estabelecer o plano e o cronograma das atividades de elaboracao do trabalho e
data das reunides de orientagao;

ll. Atender seus alunos orientandos em dia e horario previamente fixado;

IV. Participar e presidir as bancas de apresentacéo final do TCC para as quais estiver
designado;

V. Entregar devidamente assinado para o (a) coordenador(a) pedagodgico(a) os
pareceres e as notas do TCC ou da banca examinadora que contemplam a nota do
trabalho escrito, a apresentacdo e o layout do trabalho apresentado quando
solicitados (Apéndices 6, 7 e 8);

VI. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO IV
DOS DIREITOS, ATRIBUICOES E COMPETENCIAS DOS ALUNOS

Art. 9. A responsabilidade pela elaboracdo do TCC é integralmente do aluno, o que
nao exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas

definidas neste regulamento, as atribuicdes decorrentes da sua atividade de orientacao.

Art. 10. O aluno em fase de realizacdo do TCC tem, dentre outros relativos ao

desempenho de suas atribui¢cdes discentes, 0s seguintes deveres especificos:

I. Entrar em contato com o docente do seu curso ou outro docente desde que,
pertencente ao quadro de professores do Centro Universitario Campo Limpo

Paulista, para orientacao do TCC.



Il. Entregar o Termo de Aceite de Orientacéo (Apéndice 1), ao professor da disciplina
de TCC.

. Atender e cumprir o plano de ensino/cronograma da disciplina TCC inserido no
portal do aluno.

IV. Atender e cumprir o plano e o cronograma de atividades estabelecido por seu
orientador;

V. Manter contatos, no minimo, quinzenalmente, com o professor orientador para
discussdo e aprimoramento de sua pesquisa, por e-mail e uma vez no més, no
minimo, encontro presencial, devendo justificar eventuais faltas;

VI. Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentacéo e avaliacdo da
versao final e apresentacdo de seu TCC perante a banca examinadora.

VIl. Nos casos de poster: A fixacdo, bem como sua retirada ap0s o término da sessao
é de inteira responsabilidade do aluno.

VIIl. Nos casos de apresentacao por slides: serd feita a reserva dos equipamentos
necessarios (data show, som e microfone) alocados na sala indicada para a
apresentacdo. Esse tipo de apresentacdo ocorrera somente em caso de
determinacao do (a) coordenador (a) pedagdgico(a) do curso.

IX. Assinar documento referente a isencéo de responsabilidade e comprometimento

com todo o trabalho desenvolvido (Apéndice 9).

Art. 11. O ndo cumprimento deste regimento pelo aluno (ndo entrega ou entrega
do projeto/artigo e demais documentos fora do prazo estabelecido, comprovacao de

plagio, ndo comparecimento na apresentacao oral, implicara na sua reprovacao.

Art. 12. Casos excepcionais deverdo ser encaminhados pelo orientador para o(a)
coordenador (a) pedagodgico (a) para posterior andlise e, se necessario, este

encaminhara para o Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso.

Art. 13. Sao direitos do orientando:

|. Definir a temética do TCC, em conformidade com as diretrizes do PPC e linhas de
pesquisa ou areas de conhecimento dos professores orientadores;

II. Ter um orientador, indicado na forma prevista pelo regulamento, com
conhecimento na area da tematica escolhida desde que tenham vagas disponiveis;

lll. Ser informado sobre normas e regulamentacao do TCC;



IV. Participar da elaboracéo do plano e cronograma do trabalho a ser desenvolvido;
V. Solicitar ao coordenador da disciplina a substituicdo do Orientador, que devera
ser apreciado pelo (a) coordenador (a) pedagogico (a) do curso, quando esse nédo

estiver cumprindo suas atribuicbes e/ou atendendo os prazos deste regulamento.

CAPITULO V

DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 14. Os nomes dos membros da banca poderdo ser informados previamente

aos discentes.

Art. 15. A banca podera ser composta por até dois professores, mais o professor
da unidade curricular de TCC.

Art. 16. O ndo comparecimento injustificado de qualquer membro da banca no dia
e horario fixados para a realizacdo da apresentacao final implicard na comunicacgao para
o (a) coordenador (a) académico (a), para a ado¢do das providéncias necessarias.

CAPITULO VI

DA AVALIACAO DO TCC

Art. 17. A nota final do TCC sera o resultado da média da nota do orientador
referente ao desempenho do aluno no decorrer da orientacdo e do trabalho escrito mais
a nota atribuida pelos membros da Banca Examinadora referente ao trabalho escrito,
apresentacao e layout.

Art. 18. A sessédo de apresentacdo do TCC é publica e nesta o aluno tera de 10
(dez) a 15 (quinze) minutos para a sua exposicao oral e cada membro da Banca

Examinadora teréa até 10 (dez) minutos para arguicoes.



Art. 19. A Banca Examinadora, na avaliacdo, deve levar em consideracédo a
extensdo do trabalho apresentado, o seu nivel de correcdo exigido e demais situagdes

identificadas que podem ser inseridas na avaliacao.

Art. 20. O modelo do banner para orientar o aluno e que sera avaliado pela banca
examinadora segue em modelo (Apéndice 10).

CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) coordenador(a) pedagdgico(a)

do curso juntamente com o NDE.

Art. 27. Este Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua aprovag¢ao no

colegiado do curso de graduacéao.



CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO LIMPO PAULISTA
AREA DA SAUDE

APENDICE 1 — CARTA CONVITE PARA ACEITE DE ORIENTACAO

Eu, professor ;

declaro para 0S devidos fins que orientarei o(a) aluno(a)
portador(a) do RA: , ho Trabalho de Concluséo de Curso, do Curso de
Graduacao em Odontologia, do semestre.

Campo Limpo Paulista, de de

Assinatura do (a) Orientador (a) Assinatura do (a) aluno (a)




CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO LIMPO PAULISTA
AREA DA SAUDE

APENDICE 2 - REQUERIMENTO DE SUBSTITUICAO DE ORIENTADOR

Ao Coordenador do Curso de Graduagao em Odontologia

Eu, , aluno regularmente matriculado Curso de
Odontologia, venho requer a transferéncia de orientagdo do trabalho de conclusdo de curso, atualmente exercida
pelo Professor pela seguinte justificativa:

O professor (NOME DO PROFESSOR) concordou em assumir a orientagdo a partir de: (DATA).

Campo Limpo Paulista, de de

ASSINATURAS

ALUNO ATUAL ORIENTADOR NOVO ORIENTADOR

PARA USO DO COLEGIADO

A reunido foi realizada em: / /

A solicitagado foi:

() DEFERIDA | () INDEFERIDA

ASSINATURA DO COORDENADOR (A):




APENDICE 3 — MODELO DE PROJETO - TCC

CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO LIMPO PAULISTA

CURSO DE ODONTOLOGIA

NOME

TITULO

Campo Limpo Paulista

Ano



NOME

TITULO

Projeto de pesquisa apresentada a
Banca Examinadora do Curso de
Graduacdo em Odontologia, do Centro
Universitario Campo Limpo Paulista,
como requisito parcial para obtencéo do
titulo de Cirurgido Dentista.

Orientador (a): Prof. XXXX

Campo Limpo Paulista

Ano



RESUMO

Numero de palavras — obedecer a norma da revista escolhida ou

Resumo de 250 palavras

Descritores: de 3 a 5 — Link: http://decs.bvs.br/



ABSTRACT

Key-words:



SUMARIO

Sempre que ultrapassar 10 paginas.



INTRODUCAO



OBJETIVOS

Iniciar com verbo no infinitivo



METODO

(Item obrigatério e os sub-itens ficam a critérios do orientador)

DESENHO DO ESTUDO

LOCAL DO ESTUDO (OPCIONAL)

PARTICIPANTES

POPULACAO EM ESTUDO

CRITERIOS DE INCLUSAO E EXCLUSAO

PROCEDIMENTOS DE COLETA DE DADOS

ANALISE ESTATISTICA

ASPECTOS ETICOS PARA PESQUISAS QUE ENVOLVAM ANIMAIS OU SERES HUMANOS:

Esta pesquisa esta fundamentada nos principios éticos, com base na Resolu¢éo n° 466
de 12 de dezembro de 2012, do Conselho Nacional de Saude, o qual sob a ética do individuo
e das coletividades, os quatro referenciais basicos da bioética: autonomia, ndo maleficéncia,
beneficéncia e justica, entre outros, visando assegurar os direitos e deveres que dizem
respeito a comunidade cientifica, aos sujeitos da pesquisa e ao Estado.

Deve apresentar o numero do parecer do CEP nos casos de pesquisa envolvendo
seres humanos.

Link do CEP da UNIFACCAMP para documentacao:
https://www.unifaccamp.edu.br/pesquisa/cep/



https://www.unifaccamp.edu.br/pesquisa/cep/

CRONOGRAMA

Quadro 1 - Cronograma do projeto. Alterar atividades e demais dados
conforme critério do (a) orientador (a)

Atividade

Reviséo
bibliogréafica

Elaboragéo
do projeto

Submissao
CEP

Coleta de
dados

Analise dos
resultados e

Discusséao
dos dados

Apresentacéo
do TCC




ORCAMENTO

Os gastos referentes ao estudo serdo de responsabilidade do pesquisador.

Quadro 2 — Orgcamento do estudo
conforme critério do (a) orientador (a)

. Alterar os materiais e demais dados

Material Quantidade Valor unitario (R$) Valor Total (R$)

Folhas A4 2 resmas

Fotocépias 300
Aquisicdo de artigos 5
Encadernacgéo projeto 2
Encadernagédo TCC 4
Encadernac¢éo TCC final 1
CD 2

Total




REFERENCIAS

Seguir normas da revista definida ou as definidas pelo (a) orientador (a).



APENDICE A



ANEXO A



APENDICE 4 - MODELO DE SEQUENCIA TCC

CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO LIMPO PAULISTA

CURSO DE ODONTOLOGIA

NOME

TITULO

Campo Limpo Paulista

Ano



NOME

TITULO

Pesquisa  apresentada a Banca
Examinadora do Curso de Graduacao em

Odontologia, do Centro Universitario
Campo Limpo Paulista, como requisito
parcial para obtencéo do titulo de Cirurgido

Dentista.
Orientador(a): Prof. XXXX



Campo Limpo Paulista

Ano



ARTIGO FEITO PELO ALUNO

Segue as normas da revista escolhida pelo orientador ou pelo aluno em
concordancia com o orientador

(Devera apresentar em anexo as normas da revista que pretende publicar o
artigo)



ANEXO A — Normas darevista



APENDICE 5 - RELATORIO DE REUNIAO DE ORIENTACAO DO TCC

Orientador(a):

Data: / /

Presencgas - Nome do aluno:

Descricéo das atividades do dia:

Prdxima reuni&o agendada para: Hora:
p .
/
L)

Assinatura do(a) Orientador(a) Assinatura do Aluno

OBS.: Fazer 2 vias a cada Reunido, 1 via para o aluno e 1 via para o Orientador.




CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO LIMPO PAULISTA

APENDICE 6 - AVALIACAO DO TRABALHO ESCRITO — FORMATO DE ARTIGO

Aluno(a) e
RA:

Titulo:

(a):

Nome do (a) avaliador

TRABALHO ESCRITO

AVALIACAO DO

CRITERNIOS
DE AVALIACAO
Méximo Atribuido

) Titulo - (Esta relacionado com o conteldo do trabalho? E claro? 0,50
E conciso?)

Resumo - (Apresenta todas as etapas do resumo (introdugéo, 0,50
objetivo, métodos) com coeréncia e permite ao leitor decidir pela

conveniéncia ou nao de ler o texto completo).

Introduc&o - (E objetiva e l6gica para a realiza¢io do trabalho?) 0,50

Introducéo - (Delimita o tema e justifica a importancia do estudo 0,50
e a contribui¢cdo dele ao meio cientifico?)

Introducéo - (A questdo de pesquisa é clara?) 0,50

Objetivos/Hip6teses- (Os objetivos/hipbteses estao claros e 0,50
coerentes com 0 método e o problema de pesquisa?)

Métodos - Tipo de estudo (Identifica o tipo de pesquisa?) 0,25

Métodos - Local e periodo de realizagdo de estudo (Identifica o 0,25
local e periodo de estudo adequadamente?)

Métodos - Participantes (Identifica claramente a populacéo) 0,50

Métodos - Participantes (Os critérios de inclusdo-exclusdo estao 0,50
definidos?)

Métodos - Procedimentos (Os procedimentos estao descritos de 0,50
forma clara e abrangente? O instrumento foi adequado para a

coleta das variaveis necessarias ao estudo?)

Métodos - Andlise dos dados (Destaca e justifica 0 método 0,50
apropriado?)

Resultados - (Apresenta os resultados considerando os 0,25

objetivos especificos da pesquisa?)




CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO LIMPO PAULISTA

Resultados - (Os gréaficos e tabelas s@o autoexplicativos? O titulo é adequado? O cabecalho estd preenchido
de forma

adequada? Existe uniformidade de casas decimais? E necessario nota de rodapé / esta completa? S&o utilizados
simbolos para

as notas de rodapé? Apresenta formatacao adequada?)

0,50

Resultados - (Os resultados estéo apresentados de forma clara, objetiva, precisa, sem interpretacdes pessoais,
destacando
somente os dados relevantes, e com terminologia adequada?)

0,25

Discussao - (Interpreta os resultados do estudo de forma adequada, considerando os objetivos especificos da
pesquisa?)

0,50

Discusséo - (Compara os resultados interpretados com referencial teérico atualizado? Apresenta estudos com
semelhancas e
diferencas ao estudo atual?)

0,50

Discussdo - (Discute os resultados, com rigor cientifico, apresentando hip6teses adequadas e avanca na
producdo do
conhecimento?)

0,50

Concluséao - (Sintetiza os principais achados e informa claramente as conclusdes deles derivadas? Estdo coerentes com

proposta da pesquisa, ressaltam a novidade do estudo e contribuem com o conhecimento cientifico?)

0,50

Referéncias - (Apresenta todas as referéncias citadas no texto? Segue uma padroniza¢do nas normas (ABNT ou
Vancouver -
norma da revista a ser enviado)?)

0,50

Apresentacao do Trabalho Escrito - Redacao (A redacao é precisa, objetiva, clara, com terminologia adequada, e a
grafia esta
correta quanto ao padrao culto da lingua portuguesa?)

0,50

Pesquisa Bibliogréfica - (Apresenta referéncias pertinentes e relevantes que sustentam o problema de pesquisa e sao
adequados
a investigacdo? Sao atualizadas?)

0,50




Nota final

10,00

Assinatura do Membro da Banca

Campo Limpo Paulista,

de

de



APENDICE 7 - AVALIACAO DO BANNER — BANCA EXAMINADORA

Instrumento de Avaliagcdo do Banner

Nome do aluno 1: RA:

Orientador(a):

Titulo do trabalho:

Avaliar e atribuir nota para os itens abaixo, se necessario justificar e apresentar

sugestoes
Itens avaliados Aluno
Lay out (2,0)
Contelido poéster (3,0)
Apresentacdo individual (5,0)
Nota final

Observacgbes e Comentarios:

Data

Nome do(a) Prof(a). Avaliador(a) 1  Assinatura do(a) Prof(a). Avaliador(a) 2



APENDICE 8 — AVALIACAO DE DESEMPENHO - TCC

Nome do aluno: RA:

Orientador(a):

Titulo do trabalho:

Itens avaliados Aluno

Frequéncia as reunides de (4,0)
orientacbes

Envolvimento (2,0)

Cumprimento das atividades (2,0)
solicitadas

Contetdo do trabalho (2,0)
desenvolvido

Médial
Observacgoes:
/ /
Data

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)
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CENTRO UNIVERSITARIO CAMPO LIMPO PAULISTA
AREA DA SAUDE

APENDICE 9 - TERMO DE ISENCAO DE RESPONSABILIDADE

Eu, aluno (a)

, com RA: ,

do curso de declaro,

para todos os fins de direito e que se fizerem necessarios, que assumo total
responsabilidade pelo aporte ideoldgico e referencial conferido ao presente trabalho
de conclusdo de curso, isentando o UNIFACCAMP, o professor de
metodologia/projeto de pesquisa, 0 orientador e a banca examinadora de todo e
qualquer reflexo acerca do trabalho apresentado para conclusdo do Curso de
Graduacao em Odontologia.

Estou ciente de que poderei responder administrativa, civil e criminalmente em

caso de plagio comprovado do trabalho de concluséo.

Campo Limpo Paulista, de de

Assinatura por extenso do Aluno (a):
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APENDICE 7 — MODELO BANNER — APRESENTACAO DO TCC-2

Medidas: 120cm x 90cm — Letra: Arial

Logotipo da
UNIFACCAMP
Na direita ou
esquerda

TITULO DO TRABALHO

centralizado, letra mailscula, negrito, tamanho fonte 48 (ou maior)

A direita
Nome completo do académico*
e do (a) orientador (a)**

em letras tamanho fonte 36

Os subtitulos — Caixa alta ou néao

INTRODUCAO, OBJETIVO, METODO, RESULTADOS, DISCUSSAO, CONCLUSAO e
REFERENCIAS

com letra tamanho 40 (+/-), em negrito.

No caso das referéncias: minimo de trés (letra opcional n° 26 (+/-)

O Corpo do trabalho / texto deve ser redigido com letra tamanho 36 (ou maior), com texto
justificado, e pode ser redigido em uma ou duas colunas.

Toda figura, tabela ou quadro deve ser indicada no corpo do texto, numerada e com
descricdo (titulo para a tabela/quadro e rodapé para figura)

Mini curriculo dos *aluno e **orientador (a) no final do banner a direita - letra 26 (+/ - )
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