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1. APRESENTACAO

O curso de fonoaudiologia na UNIFACCAMP foi sonhado e idealizado regido pela
missdo institucional da promocdo e busca constante da qualidade, no ensino, na pesquisa € na
extensao para a formagdo de profissionais competentes, habilitados ao pleno desenvolvimento do
ser humano, da sociedade, facultando o didlogo regional, nacional e internacional, a promogao
dos direitos humanos, a preservacdo ambiental, a inclusdo social, a igualdade étnica e o respeito
a diversidade de género.

A finalidade do Estdgio Supervisionado ¢ proporcionar ao aluno formagao pratica, com
desenvolvimento das competéncias e habilidades necessarias a atuagdo profissional. O Estagio
Supervisionado deve proporcionar ao aluno a participacdo em situagdes simuladas e reais de vida
e trabalho, vinculadas a sua area de formagdo. O Estagio Supervisionado do Curso de
Fonoaudiologia tem por finalidade aprofundar os conhecimentos adquiridos no curso de
graduacao, desenvolvendo o dominio de técnicas de avaliacdo, diagndstico, prevengao e
reabilitagdo dos distirbios da comunicagdo humana, desenvolvendo autonomia pessoal e
intelectual que possibilite a aplicacdo de conhecimentos, habilidades e valores éticos, como
forma de conjugar as competéncias necessarias a sua atuagao.

Este manual foi elaborado como instrumento de orientacdo € normatizagao para os alunos
com o objetivo de fornecer informagdes sobre os Estidgios Supervisionados do Curso de
Fonoaudiologia, tanto na modalidade “Extracurricular/Nao obrigatério”, quanto na modalidade

“Curricular/Obrigatdrio”.

2. LEGISLACAO

O Estagio em Fonoaudiologia estrutura-se em consonancia com a Lei Federal N° 11.788,
de 25 de setembro de 2008, que regulamenta o estagio de estudantes; a Resolucdo CNE/CES 5,
de 19 de fevereiro de 2002, Diretriz Curricular Nacional do curso de Fonoaudiologia; Resolugao
CFFa n° 358, de 6 de dezembro de 2008 e Resolugcdo 699 CFFa, de 14 de marco de 2023, que
regulamenta a atuagio do fonoaudidlogo supervisor de estagio; Codigo de Etica em

Fonoaudiologia (2020) e demais documentos normativos institucionais.

3. ESTAGIO SUPERVISIONADO EM FONOAUDIOLOGIA -
EXTRACURRICULAR / NAO OBRIGATORIO



Entende-se por estagio extracurricular / ndo obrigatério aquele desenvolvido como
atividade realizada opcionalmente pelo estudante.

a. O aluno do curso de fonoaudiologia esta apto para realizagdo de estagios a partir
do 5° periodo, segundo a Resolucdo CNE/CES 5, de 19 de fevereiro de 2002
institui  Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdo em
Fonoaudiologia;

b. O aluno que optar por realizar estagios extracurriculares deve contatar a
secretaria, presencialmente, ou via e-mail no endereco “estagio@faccamp.br”
com coOpia para o coordenador do curso, para solicitar o modelo de “TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO”, conforme determina o
art. 7° da Lei n° 11.788/2008 ¢ condicdo indispensavel que a parte concedente
tenha, em vigéncia, convénio assinado com a instituicdo de ensino superior na
qual estiver regularmente matriculado o estudante/estagiario;

c¢. Devera ser anexado ao TCE, “Termo de realizacdo de estdgio”, contendo
indicacdo resumida das atividades que serao desenvolvidas, dos periodos, da
carga horéria total e do método de avaliacdo de desempenho, assinado pelo aluno,
pelo fonoaudidlogo supervisor e pelo responsavel da instituicdo concedente;

d. Serd designado ao aluno um professor orientador, que ird acompanhar as
atividades realizadas. O aluno devera apresentar ao Professor orientador relatorio
de atividades no periodo de 06(seis) meses;

e. E dever do aluno garantir que as atividades realizadas no estagio extracurricular
ndo atrapalhem o desempenho e desenvolvimento nas atividades de ensino;

f. E dever do aluno verificar se as condi¢des de estagio extracurricular oferecidas
condizem com a legislagdo vigente e preceitos éticos da profissao;

g. Os estagios extracurriculares deverdo merecer aprovagdo da Coordenagdo do
Curso de Graduacao em Fonoaudiologia;

h. Os estagios extracurriculares nao se equivalerdo parcial ou totalmente aos

estagios curriculares.

4. ESTAGIO SUPERVISIONADO EM FONOAUDIOLOGIA -
CURRICULAR/ OBRIGATORIO
A Resolucao CNE/CES 5, de 19 de fevereiro de 2002 institui Diretrizes Curriculares

Nacionais do Curso de Graduagdo em Fonoaudiologia. O Art. 7° prevé que “A formagao do
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Fonoaudidlogo deve garantir o desenvolvimento de estagios curriculares, sob supervisao
docente, no qual o aluno adquira experiéncia profissional especifica em avaliacao, diagnostico,
terapia e assessoria fonoaudioldgicas. A carga horaria minima do estagio curricular
supervisionado deverd atingir 20% da carga horaria total do Curso de Graduagdo em
Fonoaudiologia proposto, com base no Parecer/Resolu¢do especifico da Camara de Educagao
Superior do Conselho Nacional de Educagdo. Pardgrafo unico. Este estigio deve ocorrer,
prioritariamente, nos dois ultimos anos de formacgdo. A maioria destas atividades deve ser
realizada na clinica-escola, adequadamente equipada para tal finalidade” (CNE/CES 5, 2002).
Para a realizagdo do estagio curricular obrigatorio deve-se respeitar as normas
estabelecidas no Regulamento de Estagio Supervisionado em Fonoaudiologia, anexo a este

manual (ANEXO 1).

4.1. PRE-REQUISITOS

a. A realizacdo dos estagios acontecera mediante aprovacao da disciplina correspondente;

b. A realizagdo dos estdgios acontecerd mediante auséncia de trés ou mais reprovagdes de
disciplinas teoricas, independente da correspondéncia com a disciplina de estagios;

A realizacdo dos estagios acontecerd mediante efetivacdo de matricula do aluno;

d. O aluno estagiario devera assinar Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio para a
realizacdo dos estdgios em Clinica Escola e instituigdes conveniadas. O documento sera
entregue ao aluno no primeiro dia de estidgio, deverd ser devidamente preenchido e
entregue na secretaria no prazo de 3(trés) dias uteis a partir da data de recebimento;

e. O aluno devera entregar a secretaria Carteira de vacinagao completa no ato da entrega do

Termo de Compromisso.

4.2. VESTIMENTA E MATERIAIS

Relativo as Vestimentas e Materiais, deverdo ser observadas as normas relativas a NR 32,
as normas de biosseguranca em fonoaudiologia e as normas da Instituicdo onde o Estagio sera
desenvolvido.

a. O aluno devera vestir jaleco branco, de manga longa, com identificagdo visivel;
b. O jaleco devera estar limpo e bem apresentavel;

¢. Apos o uso o jaleco deve ser guardado em saco pléstico, destinado para esse fim;



d.

€.

Os estagiarios ndo poderdo fazer uso do jaleco nos sanitarios, cozinha e fora das
dependéncias da clinica de saude;

Os estagiarios nao poderao fazer uso de adornos e unhas longas;

E expressamente proibido entrar na instituicio onde se realiza o estagio portando
maquinas fotograficas, gravadores, filmadoras, arma branca e armas de fogo. O uso do
celular esta vedado a utiliza¢do nos horarios de intervalo, sendo expressamente proibido
o uso do aparelho celular durante a realizagao das atividades de estagio, salvo autorizagao

do supervisor de estagio;

4.3. FREQUENCIA

Sera permitido 1 (uma) falta por disciplina;

As faltas deverdo ser justificadas através de documentos comprobatorios (atestado
médico), ndo sendo aceito carta de proprio punho e outras justificativas), e sera
necessaria reposi¢ao apds preenchimento do formulério de solicitacdo de reposi¢ao de
estagio, com supervisor de Estdgio em até 72 horas (3 dias) e deferido pela Coordenagao
de Estagio Curricular Supervisionado, conforme regimento. O aluno devera
complementar a carga horaria de acordo com a atividade estipulada pelo Supervisor de
Estagio;

No caso de afastamento por doenga com apresentacdo do documento comprobatodrio
(atestado médico), o aluno devera cumprir 100% da disciplina no préoximo periodo
(semestre) em que sera oferecida, ndo sendo permitido continuar a disciplina no periodo
vigente, porém permitir-se-a4 continuagdo do médulo posterior;

Atraso superior a 10 minutos do inicio do estagio (i.e., 13h e 18h), serd considerado falta;
Comunicar ao Supervisor de Estagio (via e-mail institucional), com devida antecedéncia,
a impossibilidade de seu comparecimento as atividades do estagio curricular;

Apresentar ao Supervisor de estagio a justificativa de auséncia/falta no campo no dia
seguinte a ocorréncia e/ou primeiro dia util para que seja carimbado, assinado e datado;
Entregar a justificativa de auséncia/falta do campo de estigio no Departamento de
Estagio em até 3 dias da data da ocorréncia, apresentar o protocolo de entrega da
justificativa emitida pela Secretaria ao Supervisor de Estagio, com excecdo dos casos de
doenca infecto contagiosa. Neste caso, a justificativa de auséncia podera ser entregue por

outra pessoa;



Qo o
.

4.4. CLINICA ESCOLA
4.4.1. Orientacdes gerais

O estagiario deve respeitar os espacos reservados para o curso de fonoaudiologia, a saber,
salas de atendimento (consultorio 8, 9 e 10), Laboratdrio de Estudos em Fonoaudiologia,
Sala de convivéncia e supervisio;
O acesso a sala de materiais e Laboratério de Estudos requer a presenga do supervisor de
estagio;
E dever do estagiario zelar pelo patriménio da instituicdo no exercicio de suas atividades;
O horéario designado ao intervalo ¢ apds os atendimentos e antes do inicio da supervisao,
com dura¢do de 15 minutos. O aluno ndo poderéd deixar as dependéncias da clinica neste
periodo;
O horario designado para a organizacdo documental é apds a supervisdo. Fichas de
evolucdo devem ser preenchidas obrigatoriamente no mesmo dia do atendimento;
Alimentagao deve ser realizada no espaco de convivéncia;
E expressamente proibido oferecer alimentos aos clientes;
As atividades que exigem alimentagdo s6 poderdo ocorrer com alimentos trazidos pelo
proprio cliente;
Nao ¢ permitido entregar presentes e lembrancinhas aos clientes. Em datas
comemorativas ou encerramento de atividades so serdo permitidas lembrancinhas comuns
a todos os alunos do grupo.
A impressdo e copia de documentos clinicos (i.e., fichas de identifica¢do, ficha de
evolucdo, termos de consentimento) ¢ atribuida ao Supervisor de Estagio. Impressdo e
copia dos documentos confeccionados pelo estagiario (i.e., planos diérios e relatdrios) e
recursos terapéuticos sao de responsabilidade do estagiario;
O aluno deve providenciar uma pasta para cada disciplina de estagio (a cor sera
determinada por cada supervisor);
Ao chegar na clinica o aluno devera entregar a pasta ao supervisor de estagio, contendo
os documentos exigidos. Apds os atendimentos, os documentos, corrigidos e assinados

pelo supervisor de estdgio deverdao ser armazenados nos prontudrios dos clientes.

4.4.2. Retirada de recursos e materiais
Os materiais e recursos sao disponibilizados aos alunos na sala de recursos;
Antes e apos os atendimentos o Supervisor de estagio deve acompanhar os estagiarios a

sala de recursos, para retirada e devolugdo de materiais;



A retirada dos materiais acontecera mediante registro e assinatura e a devolugao atestada
por assinatura do mesmo estagiario que retirou;

Se o recurso danificar ou avariar durante o uso, ¢ dever do estagidrio notificar o
Supervisor de estagio para a reposicao;

Os materiais devem ser utilizados com critério, cuidado ¢ sensatez;

E dever do estagiario zelar pela conservagio dos recursos disponibilizados para as

atividades de estagio.

4.5. Preceitos éticos
E dever do estagiario seguir, em sua totalidade, os preceitos éticos da profissdo, conforme
disposto no Cédigo de Etica em Fonoaudiologia;
Zelar pela discri¢do e sigilo nos espacos comuns da instituigdo (e.g., discutir casos em
horario destinado a supervisdo, manter postura profissional ao interagir com clientes e
colaboradores);
Agir com sensatez nas vestimentas, aparéncia, postura € comunicacao;
O tratamento e armazenamento de informacodes dos clientes deverao observar a Lei Geral
de Protecdao de Dados Pessoais (LGPD);
Todos os prontuarios deverao conter ficha de cadastro com dados de identificagdo, Termo
de Autorizagao do Uso de Imagens, Termo de Consentimento para o uso de dados para
fins de pesquisa e ensino e documentacdes clinicas (i.e., Plano diario, Registro de
evolucdo, relatdrios de avaliagdo e atendimento, Planejamento terapéutico e demais
protocolos);
Nao ¢ permitido publicar em midias sociais pessoais fotos e videos que identifiquem os
clientes, mesmo com autorizag¢ao dos clientes ou responsaveis.
E expressamente proibido retirar das dependéncias da instituicio documentos que
possuem identificagdo dos clientes, bem como, tirar fotos e/ou copias dos documentos e

prontudrios.



ANEXO I REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO EM FONOAUDIOLOGIA

REGULAMENTO GERAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO EM
FONOAUDIOLOGIA

Elaborado por: Fga. Me. Isabella Bonamigo da Silva

Aprovado pelo Nucleo Docente Estruturante do curso de Fonoaudiologia 2023

OUTUBRO 2023



1.DA APRESENTAGAO

A Resolugdo CNE/CES 5, de 19 de fevereiro de 2002 institui Diretrizes
Curriculares Nacionais do Curso de Graduagdao em Fonoaudiologia. O Art. 7° prevé que
‘A formagdo do Fonoaudidlogo deve garantir o desenvolvimento de estagios
curriculares, sob supervisdo docente, no qual o aluno adquira experiéncia profissional
especifica em avaliagcado, diagnéstico, terapia e assessoria fonoaudiolégicas. A carga
horaria minima do estagio curricular supervisionado devera atingir 20% da carga
horaria total do Curso de Graduagdo em Fonoaudiologia proposto, com base no
Parecer/Resolucao especifico da Camara de Educacgao Superior do Conselho Nacional
de Educagao. Paragrafo unico. Este estagio deve ocorrer, prioritariamente, nos dois
ultimos anos de formacdo. A maioria destas atividades deve ser realizada na
clinica-escola, adequadamente equipada para tal finalidade” (CNE/CES 5, 2002).

Diante destes dados, este documento foi elaborado com a finalidade de
regulamentar e organizar os estagios obrigatérios que fazem parte da matriz curricular
do curso de Bacharel em Fonoaudiologia da UNIFACCAMP.

. O Curso de Graduagdo em Fonoaudiologia do Centro Universitario Campo
Limpo Paulista apresenta regime semestral por disciplina compreendendo oito
periodos (quatro anos), e a realizagdo dos estagios nos dois ultimos periodos,
conforme disposto no Projeto Pedagdgico;

. No Estagio Curricular Supervisionado, o aluno ira desenvolver suas
potencialidades e contatar com as dificuldades e facilidades técnicas, cientificas,
administrativas e bioéticas do trabalho diario em diversas realidades, ao
integrar-se em novo ambiente sociocultural e institucional.

. O Estagio faz parte da matriz curricular do Curso de Graduagdo em
Fonoaudiologia, apresentando, portanto, carater obrigatério; sendo assim, todas

as suas etapas devem ser cumpridas pelo aluno.

2.DA LEGISLAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR EM FONOAUDIOLOGIA
O Estagio em Fonoaudiologia estrutura-se em consonéncia com a Lei Federal
N° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que regulamenta o estagio de estudantes; a
Resolucdo CNE/CES 5, de 19 de fevereiro de 2002, Diretriz Curricular Nacional do

curso de Fonoaudiologia; Resolucdo CFFa n° 358, de 6 de dezembro de 2008 e
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Resolugdo 699 CFFa, de 14 de mar¢co de 2023, que regulamenta a atuagdo do
fonoaudiélogo supervisor de estagio; Codigo de Etica em Fonoaudiologia (2020) e

demais documentos normativos institucionais.

3. DA NATUREZA E FINALIDADE

I.  Os Estagios Curriculares Obrigatorios, destinam-se aos estudantes do Curso de
Graduagao em Fonoaudiologia do Centro Universitario Campo Limpo Paulista,
regularmente matriculados;

. Os Estagios Curriculares Obrigatérios em Fonoaudiologia tém por finalidade
consolidar e ampliar as competéncias e habilidades profissionais, desenvolvidas
ao longo da graduacé&o, no ambito cognitivo, procedimental e atitudinal, sempre
de acordo com as necessidades de cada individuo e/ou grupo, em todos os
niveis de atencéo do sistema de saude vigente;

lll. Os Estagios Curriculares Obrigatérios serao realizados pela integralizagcao da
carga horaria e pelo cumprimento dos objetivos das atividades praticas,

conforme definido no Projeto Pedagdgico do Curso de Fonoaudiologia.

4. DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
A area de trabalho denominada como Coordenagdo de Estagio Curricular
Supervisionado em Fonoaudiologia € integrada as atividades didatico-pedagodgicas da

Coordenacéao do Curso de Graduagao em Fonoaudiologia.

41. DA COMPOSIGCAO
A area de Coordenagdo de Estagio Curricular em Fonoaudiologia, €
composta por:
e Coordenador do Curso de Fonoaudiologia.

e Coordenador de Estagio Curricular Supervisionado.

e Supervisores de Estagio.

5. DAS ATRIBUIGOES DO COORDENADOR DE ESTAGIO

Sao atribuidos ao Coordenador de Estagio Curricular Supervisionado:
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIIl.

6.

Planejar, organizar, direcionar e controlar a evolucao das atividades relativas
a realizacdo dos estagios curriculares supervisionados nas respectivas
disciplinas;

Assegurar a qualidade das atividades relativas a realizagdo dos estagios
curriculares;

Participar da elaboragdo de programas/projetos/eventos propostos pela
Coordenacao do Curso de Graduagao em Fonoaudiologia;

Colaborar com o Coordenador do Curso de Graduagao em Fonoaudiologia
no desempenho de suas atividades pedagdgicas;

Manter inter-relagcdo com os demais servicos administrativos do Centro
Universitario para facilitar e agilizar o atendimento ao aluno, assim como
viabilizar o cumprimento dos objetivos dos estagios curriculares;
Acompanhar e fiscalizar a realizagdo das atividades de estagio em Clinica
escola e instituicbes conveniadas;

Realizar todos os encaminhamentos e tarefas burocraticas pertinentes as
acdes destinadas as atividades de Estagio Curricular em Fonoaudiologia;
Manter registros de protocolos;

Providenciar pedidos de materiais de escritorio, impressos e de materiais
para a pratica dos alunos conforme a necessidade do setor;

Comunicar e registrar as ocorréncias e intercorréncias (se houver);

Organizar grupos de estagio curricular por periodo letivo e respectivos
cronogramas dos estagios por disciplina juntamente com os supervisores de
estagio de cada disciplina;

Confeccionar e distribuir os documentos aos Supervisores para o estagio
curricular, conforme a disciplina e o semestre letivo; e

Comunicar com antecedéncia a Instituicio Concedente a substituicdo de

Supervisor de estagio.

DAS ATRIBUIGOES DO SUPERVISOR DE ESTAGIO

Sao atribuidos aos Supervisores de estagio:

Acompanhar integralmente e presencialmente as atividades realizadas pelos
estagiarios;
Manter-se atualizado para garantir a colaboracdo com a aprendizagem

profissional, cultural, social e bioética do estagiario, a fim de desenvolver suas

12



VI.
VII.
VIII.

XI.

XIl.

habilidades e competéncias para o futuro exercicio profissional, por meio da
articulagao entre teoria e pratica;

Assinar todos os documentos referentes a rastreios/triagens, exames, hipéteses
ou conclusbes diagnodsticas, pareceres, atestados, declaragdes, relatorios e
laudos de avaliagdes realizados pelos estagiarios durante suas atividades;
Realizar discussdo de casos e esclarecimento de duvidas pertinentes e
necessarias para a realizagao das atividades de estagio;

Manter-se atualizado e regularizado no Conselho Regional de Fonoaudiologia;
Manter registros de protocolos;

Realizar a remediagao de estagiarios e clientes/ pacientes, quando necessario;
Notificar a necessidade de materiais de escritério, impressos e de materiais para
a pratica dos alunos conforme a necessidade da disciplina;

Comunicar e registrar as ocorréncias e intercorréncias (se houver);

Auxiliar o Coordenador de Supervisdo de Estagio na organizagao dos grupos de
estagio curricular por periodo letivo e respectivos cronogramas dos estagios por
disciplina;

Confeccionar e distribuir os documentos aos alunos do estagio curricular,
conforme a disciplina e o semestre letivo; e

Comunicar com antecedéncia ao Coordenador de Estagio a necessidade de

substituicdo de Supervisor de estagio.

DAS COMPETENCIAS DO ESTAGIO CURRICULAR

7.1. A Coordenacio de Estagio Curricular Supervisionado compete:

Elaborar o regimento de estagio curricular, o qual devera ser aprovado pelo
Coordenador do Curso de Graduagdao em Fonoaudiologia, pelo Nucleo
Docente Estruturante do curso de Fonoaudiologia e autorizado pela Diregéo;
Supervisionar as atividades de estagio curricular diariamente e por meio de
exigéncias de relatorio final a ser elaborado pelos discentes, apds o término
de cada periodo letivo; e

Incentivar o oferecimento, se possivel, de estagios supervisionados

suplementares, extracurriculares com carater facultativo.
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7.2,

IV.

VL.

7.3.

IV.

VL.

VIL.

7.4.

Relativo ao Campo de Estagio:
Realizar a remediagao de instituicbes para o convénio de campos de estagio
de areas de atuacao que serao realizadas fora da Clinica Escola;
Realizar remediacao de instituicbes para convénio e encaminhamento de
demandas para os estagios que serao realizados em Clinica Escola;
Realizar reunides formais relativas aos acordos de estagio curricular, sempre
que convocados pelas Instituigdes Conveniadas;
Criar estratégias e instrumentos proprios para acompanhamento e avaliagéo
do estagio curricular do aluno estagiario, a distancia e "in loco", realizando,
juntamente com a Instituicado conveniada, um trabalho de parceria;
Visitar as unidades de realizagdo de estagio curricular, acompanhando as
necessidades técnicas e de pessoal, atendendo as solicitagdes; e
Cooperar com os setores de Educacdo Permanente, Centro de Estudos ou
areas afins no desenvolvimento didatico-pedagdgico dos alunos em campo

de estagio.

Relativo aos Discentes:
Organizar a divisdo de grupos de estagio curricular por periodo letivo e
respectivos cronogramas dos estagios por disciplina;
Respeitar a distribuicdo dos campos de estagio curricular conforme os
objetivos pedagogicos das disciplinas, conforme matriz curricular do curso de
Graduagao em Fonoaudiologia;
Elaborar mapas de distribuicdo dos campos de estagio curricular concedidos
e dos Supervisores de Estagio, conforme o periodo letivo;
Orientar aos alunos estagiarios sobre as Normas Gerais do Estagio
Curricular Supervisionado;
Acompanhar, permanentemente, o desenvolvimento do aluno estagiario,
procurando sempre orienta-lo no sentido de seu crescimento profissional;
Intermediar a assinatura do Termo de Compromisso entre o aluno estagiario
e a Instituicdo Concedente do Estagio Curricular Supervisionado; e
Analisar justificativas de auséncia em campo do aluno estagiario e deferir

sobre as reposigdes.

Relativo aos Supervisores de Estagio:

14



IV.

V.

VL.

VILI.

Resolver, juntamente com os Supervisores de Estagio responsaveis pelas
disciplinas, todos os problemas de ordem organizacional e executiva dos
estagios curriculares, com vistas ao aperfeicoamento e aos objetivos do
processo de ensino aprendizagem;

Orientar os Supervisores de Estagio, em reunido ordinaria agendada pela
Coordenacao do Curso de Fonoaudiologia, a respeito das Normas Gerais e
Regulamento de Estagio;

Acompanhar, orientar e participar do desenvolvimento dos Supervisores de
Estagio em Clinica Escola e instituigbes conveniadas;

Estimular pesquisa cientifica em campo para publicacdo de trabalhos; e
Acompanhar as avaliagdes dos alunos estagiarios, otimizando as condi¢des

de aprendizado.

Ao aluno estagiario compete:
Realizar a rematricula dentro dos periodos determinados;
Estar apto nas disciplinas tedricas relacionadas as disciplinas do semestre
letivo para campo de estagio do Curso de Fonoaudiologia;
Apresentar todos os documentos que forem solicitados pelo Coordenador de
Estagio (cépia da carteira de vacina com esquema completo contra hepatite
B, dupla adulto e triplice viral);
Assinar as vias do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) com a
Instituicdo Concedente, com a interveniéncia da Coordenacédo de Estagio
Curricular Supervisionado e do Supervisor de Estagio;
Obedecer as rotinas e as normas internas da Instituicdo onde realiza o
estagio;
Manter conduta e postura irrepreensivel no campo de estagio concedido,
com comportamento ético e devidamente uniformizado com aparéncia
agradavel e adequadamente identificado, portando-se de forma cortés e
gentil com a equipe de fonoaudiologia, membros da equipe multiprofissional
e demais prestadores de servico;
Apresentar-se ao campo de estagio (no horario) onde se encontra inscrito,
nao sendo permitido atrasos que ultrapassem 10 minutos. Este paragrafo
esta sujeito as normas da Instituicdo de Saude onde o Estagio é realizado,

considerando que em algumas Instituicbes nao € permitido qualquer atraso;
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VIIL.

XI.

XIL.

XIil.

XIV.

Paragrafo unico: O aluno tera um intervalo de 15 minutos, que devera ser
desfrutado no local do estagio, sendo que cabera ao Supervisor de Estagio
organizar um rodizio entre os estagiarios, para que o intervalo nao comprometa
as atividades do estagio;
Sera permitido 1 (uma) falta por disciplina.
As faltas deverao ser justificadas através de documentos comprobatérios
(atestado médico), ndo sendo aceito carta de préprio punho e outras
justificativas) e sera necessaria reposigcao apds preenchimento do formulario
de solicitagao de reposigédo de estagio, com supervisor de Estagio em até 72
horas (3 dias) e deferido pela Coordenacdo de Estagio Curricular
Supervisionado, conforme regimento. O aluno devera complementar a carga
horaria de acordo com a atividade estipulada pelo Supervisor de Estagio;
No caso de afastamento por doenca com apresentacdo do documento
comprobatério (atestado médico), o aluno devera cumprir 100% da disciplina
no proximo periodo (semestre) em que sera oferecida, ndo sendo permitido
continuar a disciplina no periodo vigente, porém permitir-se-a continuagéo do
modulo posterior;
Paragrafo Unico: O descumprimento de qualquer um dos trés paragrafos
anteriores determina a reprova do aluno por frequéncia, com atribuicdo de nota
0,0 (zero) no Estagio Curricular Supervisionado do semestre vigente e, seguindo
a legislagdo e normas do setor financeiro da IES.
Atraso superior a 10 minutos do inicio do estagio (i.e., 13h e 18h), sera
considerado falta;
Comunicar ao Supervisor de Estagio, com devida antecedéncia, a
impossibilidade de seu comparecimento as atividades do estagio curricular;
Apresentar ao Supervisor de estagio a justificativa de auséncia/falta no
campo no dia seguinte a ocorréncia e/ou primeiro dia util para que seja
carimbado, assinado e datado;
Entregar a justificativa de auséncia/falta do campo de estagio no
Departamento de Estagio em até 3 dias da data da ocorréncia, apresentar o
protocolo de entrega da justificativa emitida pela Secretaria ao Supervisor de
Estagio, com excegao dos casos de doencga infecto contagiosa. Neste caso,

a justificativa de auséncia podera ser entregue por outra pessoa;
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Paragrafo unico: O aluno estagiario que deixar de cumprir as atividades nas datas
previstas no Calendario Académico e nos cronogramas de estagio, previamente
estabelecidos, perdera o direito de conclusdo das disciplinas do Estagio Curricular
Supervisionado naquele periodo letivo.

XV. Responsabilizar-se pelos danos e prejuizos resultantes de dolo, ma fé ou
culpa pela inobservancia das normas ou ordens internas da Instituigdo onde
estiver realizando o estagio curricular;

Paragrafo unico: Caso o aluno estagiario falte com a ética, ter desvio de
comportamento ou qualquer atitude inapropriada, o Supervisor de Estagio ira
documentar o ocorrido no Relatério de Ocorréncia de Estagio e encaminhara esse
documento a Coordenacgao do Curso de Fonoaudiologia para as devidas providéncias;
XVI. Realizar auto avaliagdo permanentemente, procurando sempre melhorar seu
desempenho; e
XVIIl. Participar das atividades programadas, de avaliagdo do Estagio Curricular
Supervisionado, pelo Supervisor de Estagio e pela Instituicao Concedente,
colaborando com eles e buscando sempre alcangcar um nivel cada vez
melhor para seu desenvolvimento pessoal.
XVIIl. Relativo as Vestimentas e Materiais, deverao obedecer as normas relativas a
NR 32 e as normas da Instituicdo onde o Estagio sera desenvolvido:
. O aluno devera vestir jaleco branco, de manga longa, com
identificacao visivel.
II. O jaleco devera estar limpo e bem apresentavel;
lll.  Apos o uso o jaleco deve ser guardado em saco plastico, destinado
para esse fim;
IV.  Os estagiarios ndo poderédo fazer uso do jaleco nos sanitarios,
cozinha e fora das dependéncias da clinica de saude;
V.  Os estagiarios ndo poderao fazer uso de adornos e unhas longas;
VI. E expressamente proibido entrar na instituicdo onde se realiza o
estagio portando maquinas fotograficas, gravadores, filmadoras,
arma branca e armas de fogo. O uso do celular esta vedado a
utilizagdo nos horarios de intervalo, sendo expressamente proibido
o uso do aparelho celular durante a realizagdo das atividades de

estagio, salvo expressa autorizagédo do supervisor de estagio.
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8.

9.

A Clinica Escola e a Empresal Instituicdo Conveniada compete:

. Assinar, juntamente com o aluno estagiario e com a interveniéncia da
Coordenacdo de Estagio Curricular Supervisionado, o Termo de
Compromisso de Estagio;

ll. Orientar ao Supervisor de Estagio quanto as atividades que lhe serdo
atribuidas durante o Estagio, bem como sobre as normas e
procedimentos internos da Clinica Escola e Instituicdo Conveniada;

lll. Proporcionar ao aluno vivenciar experiéncias praticas e significativas em
situacdes reais de vida e trabalho de seu meio, durante a realizacdo do
Estagio;

IV. Participar das atividades de acompanhamento, desenvolvimento e
avaliagdo do trabalho do aluno no campo de estagio, objetivando sempre
permitir crescimento pessoal e profissional; e

V. Comunicar-se com a Coordenacao de Estagio Curricular Supervisionado
sempre que forem identificados problemas e/ou dificuldades relativos aos

alunos-estagiarios no desenvolvimento do Estagio.

DA ORGANIZAGAO

9.1. Para os Estudantes:

Oportunidade de aplicacdo pratica dos conhecimentos técnicos-cientificos
adquiridos no decorrer do Curso de Graduagdo em Fonoaudiologia nas varias
disciplinas, propiciando-lhes melhor preparo profissional, estabilidade social,

bem como meios de progresso e de sucesso;

9.2. Para Clinica Escola e as Empresas/Instituicoes Conveniadas:
Utilizando o estagiario, a empresa amplia e renova os quadros de pessoal
atualizando tecnologias e metodologias operacionais; e

Realiza intercAmbio e atualizagdo didatico-cientifica, através da parceria
estabelecida.
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IV.

VL.
VILI.

VIIL.

10.

9.3. Para o Centro Universitario:

Estagios proporcionam um retorno de suas agdes educativas, aprimorando seus
curriculos, buscando aproxima-los das reais necessidades do educando e do
meio empresarial,

Estagios, em nenhuma circunstancia, estabelecem vinculo empregaticio;
Estagiarios, em nenhuma circunstancia, executardao qualquer atividade sem
acompanhamento presencial do Supervisor local.

O acompanhamento do desenvolvimento didatico-pedagdgico dos estagios
curriculares supervisionados sera realizado pelos docentes responsaveis pelas
disciplinas que atendem a parte profissionalizante do Curso;

A presenca de Supervisores de Estagio sera garantida nos setores institucionais,
com a devida e antecipada programagao de carga horaria;

Nao ha remuneragdo aos alunos que realizam estagios curriculares obrigatorios;
Os horarios de estagios devem ser distribuidos de acordo com as unidades
cedentes no ano letivo, considerando os horarios vespertinos e matutinos para
as Instituicbes Conveniadas e periodos vespertino e noturno para a Clinica
Escola. A distribuicdo contemplara todas as disciplinas;

Todo local de estagio devera ser devidamente regulamentado através de
convénio ou termos de parceria;

Todo aluno estagiario do Curso de Graduacado de Fonoaudiologia devera estar
devidamente regulamentado com o seguro obrigatério; e

Qualquer aluno estagiario do Curso de Graduagdo em Fonoaudiologia esta

devidamente protegido por seguro, seja qual for o local em que esteja atuando.

DO REGIME DIDATICO

Os estagios curriculares supervisionados somente poderédo ser realizados na
medida em que o aluno apresentar os pré-requisitos estabelecidos nas
disciplinas, para cada estagio, e estiver regularmente matriculado;

Os estéagios curriculares sao semestrais; o aluno que tiver reprova em 3 (trés) ou
mais disciplinas n&o podera iniciar os estagios independente da disciplina
referente;

Os estagios curriculares supervisionados serdao desenvolvidos apds a aprovagao

das disciplinas tedricas correspondentes;
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IV.

VL.

VIL.

11.

V.

Os estagios curriculares supervisionados deverdo desenvolver agdes de
Fonoaudiologia compativeis com o nivel de preparo do estudante e pertinentes a
programacao desenvolvida na(s) disciplina(s) tedrica(s) correspondente(s);

Os Supervisores de Estagio responsaveis pelas disciplinas deverao apresentar a
Coordenacéao de Estagio Curricular Supervisionado os objetivos de cada estagio
supervisionado correspondente a sua disciplina;

As atividades programadas deverao possibilitar o maximo de responsabilidade e
independéncia, compativeis com o nivel de preparo do aluno e oportunizar
aquisi¢cdes cognitivas, de habilidades e de atitudes pertinentes ao dominio de
cada estagio supervisionado, reproduzindo, tanto quanto possivel, as situagdes
que deverao ser enfrentadas na pratica profissional; e

N&o sera considerado, como pratica de estagio, o envolvimento de estudantes
em atividades diversas que ndo estejam relacionadas as praticas para exercicio
e aprendizado da profissdo. As atividades de estagio devem estar
comprometidas com os principios pedagogicos institucionais, assim como, com

a filosofia e objetivos do Curso de Graduagado em Fonoaudiologia.

DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO

A avaliagdo de desempenho do aluno nas atividades de estagio sera realizada
pelo Supervisor de Estagio, de forma individual, utilizando-se do proéprio
acompanhamento, visitas, reunides, informacdes/declaragdes da Instituicao
concedente, relatérios do aluno, apresentacdes de trabalho, entre outros;
Cabera a Coordenacgao de Estagio Curricular Supervisionado a responsabilidade
de definir estratégias e instrumentos de avaliagdo e de acompanhamento do
aluno estagiario para cada momento, bem como realizar a orientagdo do
Supervisor, estando estes sob aprovacdo da Coordenacdo do Curso de
Graduagao em Fonoaudiologia;

Todas as atividades programadas, referentes aos estagios curriculares, seréao
consideradas de frequéncia obrigatéria;

Entende-se como falta, a auséncia do aluno no decurso das horas diarias de
trabalho programadas em campo de estagio, seu atraso ou saida antecipadas;
Estara apto a receber a aprovagao nos respectivos estagios curriculares, o
estudante que:

a. Apresentar a frequéncia exigida por disciplina.
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b. Obtiver nota igual ou superior a sete na disciplina (7,0), quando da
composicao dos instrumentos avaliativos propostos pelo Centro
Universitario e pelo Supervisor de Estagio responsavel pela disciplina,
baseado no seguinte calculo: Avaliagdo do desempenho (10,00), cujos
itens avaliados sédo: 1. Conhecimento tedrico-cientifico (peso 2,00); 2.
Etica e postura (peso 2,00); 3. Responsabilidades (peso 2,00); 4.
Elaboragao e organizagdo documental (peso 2,00); e 5. Execucéo pratica
das atividades (2,00).

VI. O aproveitamento do aluno em cada estagio curricular supervisionado sera
avaliado em conformidade com o Sistema de Critérios de Avaliagado do Curso de
Graduagdo em Fonoaudiologia, definidos sob a orientacdo do Centro
Universitario;

VIl. Os critérios de avaliagdo referem-se aos aspectos cognitivos, de habilidade e
atitudes, conforme plano de ensino das disciplinas, sendo estes estabelecidos
pelos Supervisores de Estagio responsaveis envolvidos no planejamento e

execucao dos estagios.

12. DO HORARIO

Serao priorizados os periodos vespertino e noturno para realizagao dos estagios,

passiveis de mudancgas, conforme horario estipulado pelas instituicdes conveniadas.

12.1. Instituicdes Conveniadas
I.  Para a realizagdo dos estagios em instituicbes conveniadas devera ser

respeitado o horario acordado pela instituicado no periodo vespertino.

12.2. Clinica Escola
I. Os estagios serdo oferecidos semestralmente, em dois periodos diferentes, a
saber, periodo da tarde (13h as 17h) e no periodo da noite (18h as 22h).
II.  Arealizagao de cada estagio devera ser dividida da seguinte forma:
a. 13h as 15h/ 18h as 20h — atendimento clinico;
b. 16h as 17h / 21h as 22h — supervisdo docente + organizagdo de
documentos.
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13. DAS DISCIPLINAS

As disciplinas de estagio serdo distribuidas por periodo, conforme tabela 1.

Tabela 1. Distribuicdo das disciplinas por periodo

Disciplina Periodo | Carga-hora | Local de
ria realizagao

Estagio Supervisionado em Audiologia | 7° 40h Clinica Escola
periodo

Estagio Supervisionado em Saude Coletiva 7° 80h Municipio
Periodo

Estagio Supervisionado em Diagndstico 7° 80h Clinica Escola

Fonoaudiolégico Periodo

Estagio Supervisionado em Fluéncia 7° 40h Clinica Escola
Periodo

Estagio Supervisionado em Voz 7° 40h Clinica Escola
Periodo

Estagio Supervisionado em Linguagem 7° 40h Clinica Escola

Infantil Periodo

Estagio Supervisionado em Unidade 8° 80h Instituicao

Hospitalar Periodo conveniada

Estagio Supervisionado em Audiologia Il 8° 40h Clinica Escola
Periodo

Estagio Supervisionado em Audiologia Ill 8° 40h Clinica Escola
Periodo

Estagio Supervisionado em Leitura e Escrita 8° 40h Clinica Escola
Periodo

Estagio Supervisionado em Motricidade 8° 40h Clinica Escola

Orofacial Periodo

Estagio Supervisionado em Reabilitagcao 8° 40h Clinica Escola

neurolégica Adulto e Idoso Periodo

Estagio Supervisionado em Reabilitagdo 8° 40h Clinica Escola

Neuroldgica Infantil periodo

14. DISPOSIGOES GERAIS
[.  Quaisquer atividades de estagio programadas e que nao correspondam aos
estagios curriculares, caracterizar-se-d0 como estagios extracurriculares,

apresentando, portanto, carater facultativo;
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II. Os estagios extracurriculares deverao merecer aprovagao da Coordenagao do
Curso de Graduagdao em Fonoaudiologia. Tais estagios, em caso de serem
propostos, nao se equivalerao parcial ou totalmente aos estagios curriculares; e

lll.  Os casos nao previstos neste regimento serdo resolvidos pela Coordenagao do
Curso de Graduacdo em Fonoaudiologia com a homologagcdo da Diretoria da
UNIFACCAMP.

Campo Limpo Paulista, Outubro de 2023
Isabella Bonamigo da Silva

Coordenadora do Curso de Graduagado em Fonoaudiologia

Aprovado pelo Nucleo Docente Estruturante do curso de Fonoaudiologia
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