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ESTRUTURA DO TRABALHO
A estrutura do trabalho deve apresentar as segletapas:

1. Pré-texto
1.1 Capa

A capa deve conter o nome do autor do trabalhitulo do trabalho, o nome da
instituicdo além do nome da Cidade, més e anordene do trabalho.

1.2 Folha de rosto

A folha de rosto deve conter os mesmos dados da,@apescentando o texto
“Trabalho de ...apresentado a ....para obtencdoedeome do orientador”, logo abaixo
do titulo do trabalho, com o paragrafo formatadm cecuo de 8 cm.

1.3 Epigrafe (Opcional)

Esta pagina € opcional, tendo uma citacdo de ursapsnto que, de certa
forma, inspirou o trabalho. Pode ocorrer, tambémrinitio de cada capitulo.

1.4  Dedicatéria (Opcional)

Pagina opcional, tendo um texto, geralmente cumbogual o autor presta uma
homenagem ou dedica o seu trabalho a alguém.

1.5 Agradecimentos (Opcional)

P&gina opcional, onde podem ser incluidas refeaérecilnstituicdes ou pessoas
que, direta ou indiretamente, colaboraram paralatho.

1.6 Resumo

O resumo deve ser a sintese dos pontos relevamtestd, em linguagem clara,
concisa e direta. Deve ressaltar o objetivo, oltado e as conclusdes do trabalho,
assim como a metodologia empregada. O resumo drenéd maximo 200 palavras e
ser redigido em espaco entre linhas simples, seso ae paragrafo.

1.7  Sumario
1.8 Lista de llustracdes (figuras, tabelas e quadros,ugando houver)

1.9 Lista de Simbolos e Abreviaturas (Quando houver)
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2. Texto
2.1 Introducéo

A introducao fornece uma visdo panoramica do thebalmotiva o leitor para a
leitura do texto. Deve destacar o assunto da pssgai problematica, o objetivo, a
relevancia do assunto e a metodologia empregadairéducdo deve expor, de forma
breve, as partes do trabalho, demonstrando o slEmamento l6gico, 0 que permite a
fluidez da leitura e a compreensdo do assunto pwa pessoa que nado seja um
“especialista” da area.

Nesse item, deve entrar a apresentacdo do tema iepartancia para o autor,
situando o leitor sobre o contexto e 0 que vaidesenvolvido durante o restante do
texto. E interessante comecar contando sobre qual uestio concreta que norteou a
pesquisa empirica e porque ela é relevante pamciadade e para a construcdo do
conhecimento da sua area. Lembre-se que esta é@asntases mais trabalhosas do
trabalho cientifico, pois € nela que buscamos ttafiproblema, o objeto de estudo e os
temas a serem pesquisados. Portanto, deve-sestanteasobre o assunto de interesse a
pesquisar, além de se realizar uma boa revisaibedatlira que permita organizar uma
sequéncia logica, tais como: conceitos gerais parmais especificos, uma linha do
tempo sobre o assunto, visdo global do problema ya@a mais regional e local, entre
outras possibilidades.

7

Ainda na introdugédo, é importante apresentar asirés e as referéncias
bibliogréaficas, pois servem para informar ao ledsrconceitos abordados e as fontes
consultadas para obtencdo de seu embasamentooiepeiomitindo ao leitor mais
curioso descobrir outros autores que trabalhamaeteratica.

Pode-se dividir a introducdo em subtitulos, desgetqdos eles tenham relacao
com a apresentacdo da tematica.

Por se tratar de um tépico em que se fala do tiebabmo um todo, é
recomendado que se o escreva ao final, quandbaltiaja estiver pronto.

2.1.1 Objetivo

Apresente nesse item, de forma resumida, o objeteotral (ou
objetivos) do trabalho. Dicas importantes: 1) semgmecam por verbos no
infinitivo. Ex.: (avaliar, compreender, medir etc. 2) o thabaientifico_deve
responder aos objetivos propostos.

2.2.1 Justificativa

Apresente a justificativa para a realizacdo doaltady destacando a
relevancia e a importancia do tema. Apesar de séprmrodutivo escolher uma
tematica de sua preferéncia, deve se esclaredaretapa do trabalho cientifico,
gue sua motivacdo ndo é apenas decorrente de emesisg pessoal (apenas
gostar do assunto) e sim que € uma area que pssis@ntemplada por meio
da pesquisa para avancar no conhecimento da stiaspo (produzir novas
tecnologias e abordagens, por exemplo).
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2.3.1 Metodologia
Registre o caminho percorrido durante a pesquisa.

A metodologia ¢ a histéria da sua pesquisa. E fiesteque sera registrado
se houve pesquisa de campo ou se 0 estudo tevasagrater bibliografico.

Em caso de pesquisa de campo, € preciso relathogumais instrumentos
de coleta de dados foram utilizados, quando, ondene quem a pesquisa foi
realizada.

Que tipo de andlise serd usado, descrever equipasn@ara coleta e
transcricdo de dados, em caso de transcricao $ticgli qual o tedrico de referéncia
usado para estabelecer os critérios de transcrojf@o;fontes oficiais de dados e
descrever a forma como esses dados serao tratados.

2.4.1 Desenvolvimento ou Capitulos (Resultados e Discus3a

O cerne do trabalho e a razdo de ser das dematigspar o
desenvolvimento. Nele € estabelecido a fundamemta¢édrica, os
procedimentos metodolégicos, o levantamento e smatlos dados e a
apresentacdo dos resultados. O trabalho pode gieliddi em capitulos. E
bastante recomendado recorrer aos textos e resgmbdazidos durante o
levantamento bibliografico, pois, nesta fase, agule foi encontrado na
pesquisa (resultados) deve ser aproximado com bsdas da literatura
cientifica existente a fim de demonstrar estudas @pncordem, discordem ou
apresentem novos olhares sobre a sua pesquisas&isg. Organizar seu tempo
e 0 material pesquisado (técnicas de fichamentmaap tornar mais facil esta
etapa que, em geral, costuma ser mais cansativdge em raciocinio mais
critico para analisar e sintetizar os dados.

Inicie os capitulos contando quais eram as hipgieseprimeiras idéias
sobre o tema e que respostas encontrou. Apresepbéss dados encontrados:
guais foram as informacodes relevantes que a imagsto trouxe para responder
a problemética de pesquisa. Essas informacdesidaatrabalho de campo e
das leituras, entdo sao esses os instrumentosegeendser utilizados para fazer
as relacbes e escrever os resultados: os dadosvigteem da pesquisa
desenvolvida. Que respostas obteve? Quais as eslagde podem ser
estabelecidas entre 0 que se observou na pesqusaca e o que se estudou na
teoria? Se a pesquisa contou com questionariostoevestas, € o momento de
apresentar as analises e as respostas. No casegiktieos de observacao, é aqui
gue devem ser inseridas as observagdes do tratalbampo.

2.5.1 Consideracoes finais ou Concluséo

E o momento de fechar todas as discussdes, degentEmplar os seguintes aspectos:
* Os objetivos foram alcancados?
* .Os problemas formulados foram resolvidos?
* .Quais as principais contribuicdes e limitacoesrdbalho?
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* Quais outras questdes de interesse para novasig@Essgao oriundas deste
trabalho?

Nesse item, vocé vai avaliar se conseguiu respoadsua pergunta
inicial e, de forma resumida, fazer considerac@ess sobre os resultados que
obteve em uma pesquisa qualitativa ou demonstraoraslusdes oriundas de
uma pesquisa quantitativa. E importante, nas cermjdes finais ou conclusées,
sintetizar como foi sua experiéncia como pesquisazlque aprendeu, como se
sentiu ao dar a sua maior contribuicdo para o dimtemto do tema, que
dificuldades e facilidades teve, o que visualizangc@otencialidade para novos
trabalhos cientificos.

IMPORTANTE: O texto ndo precisa, obrigatoriamergpresentar os itens propostos
nessa ordem e pode optar pelo género mais ade@aaalalocumentar a pesquisa. O
que importa é que todos os itens sejam contemplé@adtando ao autor a forma de
apresenta-los.

3. Pos-texto
3.1 Anexos

Correspondem a todo material que contribua sigtifiamente para o contetdo
da pesquisa, mas que ndo podem pertencer ao poéetéxxto, pois comprometeriam a
estética do trabalho. Neste momento é necessdganiaa-los de acordo com sua
aparicao no texto, em geral em algarismos romakwesxo |, II, Ill.

Exemplos de materiais que podem ser anexadosunmstto de coleta de dados
elaborado (questionario, roteiro de entrevista,exagdo de documentos etc);
documentos oficiais, portarias, leis; todas asdi@tfias de uma pesquisa etnografica,
transcricdo na integra de uma analise de conteédmo de consentimento livre e
esclarecido, nas pesquisas com seres humanos E&sdR6/96, que foi aprovado pelo
comité de ética da instituicdo pesquisada ou darrdACCAMP; cronograma ou
planilha de atividades de pesquisa com uma prededempo que sera dedicado para a
execucao de cada etapa do trabalho cientifico.

3.2 Referéncias Bibliograficas

4. OrientacOes Gerais
1.4 Normas técnicas para referéncia bibliogréfica

No Brasil, as referéncias bibliograficas sdo noimradias pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). A norma quedat deste assunto é a NBR
6023:2002. Ela cuida das condicdes pelas quaisydeee referenciadas as publicacbes
mencionadas em livros, artigos cientificos, monfiggaresenhas e outros. Destina-se a
todos que produzem trabalhos cientificos. Estama®rsao internacionais, e estdo em
vigor nos meios técnicos, cientificos e académims$odos 0s paises do mundo e nao
ha como ignora-las, mesmo discordando ou criticamsldfalhas existentes em sua
elaboracgao.
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Exemplos:
a) Monografias: livros, catalogos, manuais, etc.

SOBRENOME, Nome. ; SOBRENOME, Nom@&itulo da monografia: subtitulo.
Edicdo. Cidade de publicacdo: Editora, ano. Defaorifsica. (Série ou Colecdo). Notas.

ALLEN, C. L. A psiquiatria de Deus formulas seguras para se conseguir € manter a
saude mental e espiritual. 5. ed. Venda Nova: @8e#h 1981. 163 p.

ORGANIZACAO INTERNACIONAL DO TRABALHO. Adaptacdo de ocupacdes e
o emprego do portador de deficiénciaTraducdo de E. A. da Cunha. Brasilia, DF:
CORDE, 1997. 182 p.

TROPICA color encyclopedia of exotic plants and tres from the tropics and
subtropics. East Rutherford: Roehrs, 1978. 1119 p.

CUNHA, E. Os sertbes Sao Paulo: Trés 1984. Disponivel em:
< >lt/Acesso em: 4 jun. 2001.

LORENZI, H.; SOUZA, H. M.Plantas ornamentais no Brasil arbustivas, herbaceas e
trepadeiras. Nova Odessa: Plantarum, 1996. 1 CDOH, A. O trabalho do facilitador
no ambiente logo. In: VALENTE, J. A. (Org.D professor no ambiente logo
formacao e atuacdo. Campinas: Ed. UNICAMP, 19981¢89.

DICAS:
a) Nao é necessario escrever a palavra "edito@s, subentende-se que € issol (a
editora) que vem depois da cidade onde foi pubtieadepois dos dois pontos.

b) Quando a obra citar o tradutor, 0 nome dele rdeser colocado logo apds o titulo.
Primeiramente coloca-se a palavra traducao, owialoiee se aparecer na pagina de rosto
seguida de ponto e, logo apds, 0 nome e, por gltinsobrenome, ndo sendo necessario
ser em maiusculo. Ex. (Traducdo de Mauro Pontedd. TMauro Pontel).

¢) Quando houver mais de dois ou trés autoresyaagao primeiro autor e os demais
por ponto e virgula. Regra valida para todos psstide suportes (livros, teses,
periédicos, etc.).

d) Quando tiver mais de trés autores faz-se adaalo autor principal e substituem-
se 0s outros pela expressfical.
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b) Artigos de Periodicos

AUTOR do artigo (SOBRENOME, Nome). Titulo do artigbitulo do periédico,
(abreviado ou né&o), cidade de publicacdo, v. segdadnimero do volume, n. seguido
do numero do fasciculo, p. seguido dos numerosadaa inicial e final, separados
entre si por hifen, més abreviado (se houver). Ano.

MAIA, N. B.; FURLANI, A. M. C. Especiarias, aromatis e medicinaisBoletim
Técnico do Instituto Agronémico de CampinasCampinas, n. 100, p. 75-76, 1996.

SOUZA, F. C. Formacdo de bibliotecarios para umeesade livre = University
education or librarians for a free societfEncontros BIBLI. Revista de
Biblioteconomia e Ciéncia da Informacag Floriandpolis, n. 11, p. 1-13, jun. 2001.
Disponivel em: & Bt Acesso em: 30 jun. 2001.

d) Artigos publicados em jornal

AUTOR do artigo (SOBRENOME, Nome). Titulo do artigdtulo do jornal, cidade
de publicagdo, dia, més abreviado. Ano. Numero @uldr do Caderno, Sec¢éo 0Ou
Suplemento, p. seguido dos nimeros da pagina lirdcieal, separados entre si por
hifen.

LEITE, F. Ovelhas nascem de ovarios congelaBotha de S. Paulp Sdo Paulo, 30
jun. 2001. Folha Ciéncia, p. 10.DOLAR tem alta d82% e bolsa sobe 1,17%.
Estado de S. PaulpS&o Paulo, 30 jun. 2001. Caderno B, p. 13.

d) Trabalhos publicados em eventds

SOBRENOME, Nome. Titulo de trabalho. In: NOME DO BENTO, n. (nimero do
evento em algarismo arabico), ano, Cidade ondeeakzou o eventoTitulo da
publicacdo do eventa. Cidade de publicagao: Editora, ano de publicaf&scricaq
fisica. Notas.

TSOU, C. L. Kinetics of irreversible modificationf oenzyme activity. In:
ANNIVERSARY CELEBRATION OF THE THIRD WORLD ACADEMY OF
SCIENCE, 10th, 1993, Triest€roceedings...Trieste: TW.A.S., [1993]. p. 155-174.

GARCIA, M. O. Formacién, actividades y perspectivds las profesionales en
nutricion. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE NUTRICIONI&S, 3.; ENCONTRO
LATINO-AMERICANO DE NUTRICIONISTAS, 1., 1965, Rio @ Janeiro.Anais...
Rio de Janeiro: Associagéo Brasileira de Nutrigtas, 1968. p. 283-292.

e) Dissertacoes, teses, trabalhos de conclusao de curs

SOBRENOME, Nome.Titulo: subtitulo. ano de depdsito. Numero de volumes ou
folhas. Trabalho de Conclusdo do Curso (Graduagéo)éou) (Especializagéo em..})
(ou) Dissertacédo (Mestrado em.(du) Tese (Doutorado em...) - Faculdade de... (ou)
Instituto de..., Universidade, Cidade da defesa,dandefesa.

! Eventos: Seminério, Encontro, Mesa Redonda, SiimpBsnferéncia, etc.
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EUCLIDES, M. L. Prospeccao de informacdo em sistemas informacionais
capacitacado do usuario em estratégias de busc@. 28d. Trabalho de Conclusao de
Curso (Especializagdo em Uso Estratégico das Tegiasl em Informacgdo) —
Faculdade de Filosofia e Ciéncias, Universidadeadtsti Paulista, Marilia,
2000.CARRARA, K.Redimensionamento do behaviorismo radical pos-skiratiano

a partir da analise do percurso historico da criti@ ao pensamento behaviorista
implicacbes preliminares na é&rea educacional. 1996v. Tese (Doutorado em
Educacao) — Faculdade de Filosofia e Ciéncias, @isidtade Estadual Paulista, Marilia,
1996.SILVA, A. M. S.Poesia e poética de Mario Faustinol979. 2 v. Tese (Livre
Docéncia) - Instituto de Biociéncias, Letras e Ciés Exatas, Universidade Estadual
Paulista, Sdo José do Rio Preto, 1979. Disponinel <http://www.cgb.unesp.br/e-
theses>. Acesso em: 20 dez. 2001.

g) Documentos cartogréficos

SOBRENOME, Nome.Titulo do documento cartografico subtitulo. Cidade d
publicacdo: Editora, ano. Numero e tipo de unidésiea, indicacdo de cor, altura|x
largura em cm x cm. Escala 1. (Série ou Colecaotad\

(1)

OLIVEIRA, J. B. et alMapa pedolégico do Estado de S&o Paul@ampinas: Instituto
Agrondmico, 1999. 4 mapas, color., 68 cm x 98 catata 1:500.000. Acompanha uma
legenda expandida.BRASIL. Ministério da Agriculturdepartamento Nacional de
Pesquisa Agropecuaria. Divisdo de Pesquisa Pedalddievantamento de
reconhecimento dos solos do nordeste do Estado dar&na. Curitiba, 1971. 1 mapa,
color., 55 cm x 87 cm. Escala 1:300.000. (Boletingécriico, 16).EMPRESA
BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA. Servico Nacilrde Levantamento
e Conservacao de Sol@elineamento macroagroecolégico do BrasiRio de Janeiro,
1992/93. 1 mapa, color., 115 cm x 87 cm. Escala0@®B000. (Boletim de Pesquisa,
37).BRASIL. Ministério das Minas e Energia. Seaiat&eral. Projeto RADAM Brasil.
Folha SD-23 Brasilia mapa de capacidade de uso dos recursos natareigsaveis.
Rio de Janeiro, 1982. 1 mapa, color., 91 cm x 71 @&mscala 1:1.000.000.
(Levantamento de Recursos Naturais, 29).BASE AERUBPGRAMETRIA E
PROJETOS S/AQObra 584 foto aérea. Sdo Paulo, 1988. 1 fotografia aéfsaala
1:40.000. Fx 156, n. 7.LANDSAT TM 5: imagem de &tgé Sdo José dos Campos:
Instituto Nacional de Pesquisas Espaciais, 1994.199 fotografia aérea. Escala
1:1.000. Banda 3 e composicao preto e branco.

g) Homepages

SOBRENOME, NomedTitulo: subtitulo.Dados complementares (Responsaveis pela
producdo, coordenacdo, desenvolvimento, apresentaefc., quando houver).
Disponivel em: <endereco eletronico>. Acesso emntés abreviado. Ano.

VASCONCELOS, J. L. MInfluéncia da nutricdo sobre performance reprodutiva
em gado leiteiro (energia, 2 parte). Piracicaba: Agripoint, 2001. Apresenta textos
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sobre pecuéria de leite no Brasil. Disponivel erntix >,
Acesso em: 4 jun. 2001.

TENDENCIA do mercado de café. Sdo Paulo: FNP enli@001. Apresenta
informac0des especializadas em agronegaocios. Digglogin: < .
Acesso em: 14 jun. 2001.

McCANN, R. J. Optimal transportation on manifoldsithw obstacles. In:
INTERNATIONAL CONGRESS ON INDUSTRIAL AND APLLIED
MATHEMATICS, 4th, 1999, EdinburghAbstracts... Edinburgh: ICIAM, 1999. p. 74.
Disponivel em: & 3 Acesso em: 5 jun. 2001.

h)Textos recebidos por e-mail

Em trabalhos de graduacao tolera-se 0 uso de coag#t pessoal. O mesmo néo é
valido para trabalhos de pos-graduacgéo, quandordera&o aceitas referéncias/citacoes
de obras publicadas. Esse e outros tipos de coag#itc pessoal (como cartas,

comunicacdes orais, anotagdes de aula, etc.) n@ndeonstar na lista de referéncias
bibliograficas dispostas no final do trabalho, ardevem figurar em nota de rodapé.
Em caso de comunicacdo via e-mail, a referéncieté €onforme o exemplo abaixo

(FACULDADES NETWORK, 2002):

ADVENTURE TREKKING. Roteiros ecologicosi[mensagem pessoal]l. Mensagem
recebida por advgook@nwbrasil.com.br em 03 jan 2002

i) Video e DVD

Deve-se comecar pela autoria. Depois vem o titwibtitulo (se tiver), direcéo, local da
edicdo, produtora e data. A seguir, duracdo, sestncor e notas de legenda (traducéo,
tipo de suporte, sistema de gravacéo, notas ppeziésidade da fita) (FACULDADES
NETWORK, 2002).

Exemplos:

CENTRAL do Brasil. Diregdo: Walter Salles Junior. Producéo: MartieeClermont-
Tonnerre e Arthur Cohn. Roteiro: Marcos Bernstdwdo Emanuel Carneiro e Walter
Salles Junior. Intérpretes: Fernanda MontenegraiilidaPéra; Vinicius de Oliveira,;
Sonia Lira; Othon Bastos; Matheus Nachtergaele teosu[S.l.]: Le Studio Canal,
Riofilme; MACT Productions, 1998. 1 filme (106 mjnson., color., 35 mm.

SOCIEDADE dos poetas mortos Direcdo de Peter Weir. Sdo Paulo: Touchstone
Home Video, 1991. 129 min., color, legendado. (Uicéi® de: Dead poets society - Fita
de video - VHS/NTSC. Drama).

j) Conjunto de material gravado em CD

ANAIS/Resumos da 32 Reunido da ABRALIN. Fortaleza: ABRALIN, 2000. 1DE
ROM.
Timbalada. Carlinhos Brown e Weslwy Rangel. n. 518068-2ip&il Polygram. S /
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l,s/d.1CD-ROM.

k) Quando citar apenas uma parte, ou uma muasica

Valsinha. Chico Buarqué&ina estampa Faixa 12, n. 543647-2 Polygram.s/d. 1
CD-ROM.

[) Material gravado em disquete

Gel/42.Reunido Anual GT-15 Estudos Linguisticos. Amparo-SP, 1989. shjuiete 3
pol.

m) Referenciag&o de publicacdo com dados incomplsto

Na falta de um elemento a ser citado, e tendozzedeste dado, ele pode ser colocado
entre colchetes. Pode-se utilizar também uma dateximada. (FACULDADES
NETWORK, 2002).

- [19937?] - para data provavel.

- [ ca. 1963] - para data aproximada.

- [196-] - para década certa.

- [196-?] - para década provavel.

- [19--] - para século certo.

- [19--7?] - para século provavel.

- [s.d.] - sem data.

- [S.l.] - sem local (sine loco).

- [s.n.] - sem nome de editor (sine nomine).
0- [S.n.t.] - sem local, sem editora e sem data.

P OoO~NOOUITDEWNPE

Exemplos ficticios:
FERREIRA, M.A.Historia da evolucao dos primordios a atualidade. [S.n.t].
MENDES, A.Os perfumes e os amores.ed. [S.l.]: Frisson, 1991.

SA, A. de. Adolescéncia como realmente compreendé-la. 5.ed. S&o Paulo], [s
1994.

SILVA, M.A. A psicologia da meia idade2.ed. Manaus: Flamboyant, [s.d.].
n) Varias obras do mesmo autor

Se houver duas ou mais obras de um Unico automa@®e pode ser substituido, nas
referéncias seguintes a primeira, por um tracovadpnte a seis toques, finalizando com
ponto final.

Exemplo:
FREIRE, P.Educacdo como pratica de liberdadel4 ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra,
1983.

. (1974)Pedagogia do oprimido Rio de Janeiro: Paz e Terra.
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DICA: Este espaco corresponde a 6 (seis) toques da teckerline do computador
finalizado com um ponto.

» OUTRAS ORIENTACOES

5. MEDIDAS DE FORMATAQAO DO PROJETO DE PESQUISAE DO TCC
1.1 Margem superior— 3,0 cm
Margem esquerda— 3,0 cm
Margem inferior— 2,0 cm
Margem direita — 2,0cm

1.2  Espacamento entre linhas — 1,5
Alinhamento do texto — justificado
1.3 Fonte da letra — Arial ou Times New Roman de tarodithpara o texto

justificado; Arial ou Times New Roman 16 pal TULOS, MAIUSCULAS,

centralizado; 14 para subtitulos MAIUSCULAS e Higcitacbes fora do corpo do
texto e para as notas de rodapé.

- Fonte para o texto Times New Roman ou Arial, taimeal2, justificado
- Fonte para titulos: Times New Roman ou Arial 8|USCULAS, centralizado;
- Fonte para subtitulos: Times New Roman ou AdalMAIUSCULAS, justificado;

1.4  Citagbes — até 3 linhas, dentro do paragrafo dmtexima de 3 linhas,
em paragrafo proprio, deslocado do paragrafo daojtemargem recuada 4cm a
esquerda, justificado a direita, espacamento dinttas simples, fonte Arial ou Times
New Roman, 10.
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A estrutura a seguir apresenta a ordem de apresentao dos itens que
compdem o TCC.
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