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ESTAGIO OBRIGATORIO

O curso de Bacharelado em Engenharia de Producédo tem a obrigatoriedade
do estagio supervisionado, tendo a carga horaria total de 160 (cento e
sessenta) horas, que pode comecar a ser cumprida quando o aluno tiver

concluido mais de 50% do curso. Devera cumprir 0 estagio obrigatorio, todo

aluno regularmente matriculado.

L OCAL DE ESTAGIO

Os Locais de estagio podem ser Pessoas Juridicas de Direito Privado, ou
Profissionais Liberais de Nivel Superior (Registrados no respectivo Conselho
de Fiscalizagdo Profissional), ou Orgédos ou Entidades da Administracio
Publica Direta, Autarquica e Fundacional (de qualquer dos Poderes da

Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios).

O local concedente de estagio devera ter convénio formalizado com a

Instituicdo de Ensino através do “CONVENIO DE COOPERACAQ”.

PROCEDIMENTOS PARA REALIZACAQ DO ESTAGIO OBRIGATORIO

O(A) aluno(a) estabelecendo o local de estagio, devera formalizar nas

seguintes possibilidades:
> ESTAGIO SEM REMUNERACAO

1°- O(A) aluno(a) devera entregar preenchido na
Secretaria Geral o ANEXO | - “SOLICITACAO DE
TCE” (Termo de Compromisso de Estagio) com
no minimo 3 dias uteis de antecedéncia da data
de inicio do estagio

O TCE (Termo de Compromisso de Estagio) sera
elaborado com base nas informacdes preenchidas,
em 3 vias de igual teor:

v' 12 via para o local concedente de estagio

v/ 22via para o aluno(a), que devera fazer uma
cépia desse documento, a fim de anexa-lo no
Relatoério Final de Estéagio.

v' 32 via para FACCAMP
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Para os locais concedentes de estagio que ndao possuem convénios com a FACCAMP, também sera
elaborado o “ACORDO DE COOPERACAO” em 2 vias (12 via para o local concedente de estagio e a
22 via para FACCAMP).

Nos casos de contratacdo pelo Profissional Liberal, o contratante deverd ter cadastro ativo na
Previdéncia Social, através do Cadastro especifico do INSS — CElI.

O prazo de elaboracdo € de 3 dias Uteis. Apds este prazo, a retirada das vias devera ser
exclusivamente pelo aluno(a) na Secretaria Geral da FACCAMP.

2° - O(A) aluno(a) deveré retornar na Secretaria Geral com todas as vias assinadas e carimbadas nos
locais indicados, e solicitar a assinatura da Diretora da FACCAMP.

O prazo de assinatura é de 3 dias Uteis. Ap0s este prazo, a retirada das vias devera ser exclusivamente
pelo aluno(a) na Secretaria Geral da FACCAMP.

3°- Apo6s o cumprimento da carga horaria de 160 (cento e sessenta) horas, o(a) aluno(a) devera entrar
em contato com o professor responsavel por e-mail, para obter as orientacdes da elaboracdo e a
autorizacao da entrega. Apos autorizacdo concedida pelo professor responsavel, o(a) aluno(a) devera
entregar o Relatorio de Estagio na Secretaria Geral.

O Relatorio de Estagio devera ter anexo a cépia do Contrato de Estagio, ou a
copiado TCE (Termo de Compromisso de Estagio), ou o Requerimento da Dispensa
de Carga Horéria de Estagio Curricular deferida. Caso contrario o Relatorio ndo sera

recebido na Secretaria Geral.

> ESTAGIO REMUNERADO

1° - O(A) aluno(a) estagiario(a) devera entregar no minimo 3 vias de igual teor (12 via para o local
concedente de estagio, 22 via para o aluno(a) e a 32 via para FACCAMP) ja carimbadas e assinadas,
para a solicitacdo de assinatura da Diretora da FACCAMP.

Para os locais concedentes de estagio que ndo possuem convénios com a FACCAMP, também sera
necessario a entrega do “ACORDO DE COOPERACAO” em 2 vias (12 via para a o local concedente
de estagio e a 22 via para FACCAMP).

O prazo de assinatura é de 3 dias Uteis. Apés este prazo, a retirada das vias devera ser
exclusivamente pelo aluno(a) na Secretaria Geral da FACCAMP.

2° - Ap6s o cumprimento da carga horéaria de 160 (cento e sessenta) horas, o(a) aluno(a) devera entrar
em contato com o professor responsavel por e-mail, para obter as orientacdes da elaboracdo e a
autorizacdo da entrega. Apos autorizacdo concedida pelo professor responséavel, o(a) aluno(a) devera
entregar o Relatério de Estagio na Secretaria Geral.



Caso o local de estagio ndo tenha um modelo de Contrato de Estagio, podera ter acesso aos modelos
através do Ambiente Virtual de Aprendizagem.

O Relatério de Estagio devera ter anexo a cépia do Contrato de Estagio, ou a
copiado TCE (Termo de Compromisso de Estagio), ou o Requerimento da Dispensa
de Carga Horaria de Estagio Curricular deferida. Caso contrario o Relatério ndo sera

recebido na Secretaria Geral.

DISPENSA DE ESTAGIO

Aos alunos que trabalham na area a mais de 6 meses e ja tenham cursado 50% ou mais do curso, é
possivel obter a dispensa da carga horaria do estagio. Para isso, o(a) aluno(a) devera comparecer a
Secretaria Geral com os seguintes documentos para a solicitacdo de dispensa de estagio:

. Declaracdo da empresa em papel timbrado, contendo nome completo, n°® do RG, data
do registro, nome do cargo e descricdo do cargo em forma de topicos; (modelo ANEXO 1V);

. ANEXO V - Requerimento de Dispensa de Carga Horéaria de Estagio Curricular
Obrigatoério, devidamente preenchido e assinado.

. Copia da carteira profissional das paginas: foto, atras da foto (qualificacéo) e registro da
empresa.

Os documentos serdo analisados pelo professor responsavel no prazo de 10 dias uteis.
O(A) aluno(a) sera comunicado(a) via SMS para retirada do comprovante da DISPENSA ESTAGIO.

A Dispensa de Estagio sera de 100% da carga horaria do estagio, porém o aluno devera efetuar
a entrega do Relatério para avaliacao do professor responsavel.

O Relatorio de Estagio devera ter anexo a copia do Contrato de Estagio, ou a
copiado TCE (Termo de Compromisso de Estagio), ou o Requerimento da Dispensa
de Carga Horéria de Estagio Curricular deferida. Caso contrario o Relatorio ndo sera

recebido na Secretaria Geral.



RELATORIO DE ESTAGIO

Apds o cumprimento da carga horaria de 160 (cento e sessenta) horas, o(a) aluno(a) devera entrar
em contato com o professor responsavel por e-mail, para obter as orientacdes da elaboracédo e a
autorizacdo da entrega. Apos autorizacdo concedida pelo professor responsavel, o(a) aluno(a) devera
entregar o Relatorio de Estagio na Secretaria Geral.

O Modelo do Relatorio esta disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) em uma disciplina
prépria, no qual sdo tratadas todas as duvidas com relacdo ao estagio. Qualquer davida com relagéo a
elaboracdo do relatorio, o(a) aluno(a) poderd procurar o professor responsavel para melhores
esclarecimentos.

O Relatério de Estagio devera ter anexo a cépia do Contrato de Estagio, ou a copia

do TCE (Termo de Compromisso de Estagio), ou o Requerimento da Dispensa de

Carga Horéaria de Estagio Curricular deferida. Caso contrario o Relatorio néo sera
recebido na Secretaria Geral.

ALUNO COM DEPENDENCIA EM ESTAGIO

Caso o(a) aluno(a) entre em dependéncia por ndo ter concluido o estagio, devera comparecer a
Secretaria Geral para realizar a reabertura da matricula e efetuar o pagamento da taxa de 20% do valor
bruto do curso. A matricula permanecera ativa dentro do semestre letivo.



